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· Lettergrote  11 
· Lettertype naar keuze (wel een goed leesbaar lettertype)
· Spellingcontrole via ABC controle in het programma Word of via bekenden/ familie
· Bladzijdenummering
· Eventueel kop- en voettekst
· Tip: automatisch opmaken van APA bronnenlijst door Word
Voorkant 
· Naam
· Naam docent
· Naam werkbegeleider en praktijkbegeleider (indien van toepassing)
· Opdracht/examen
· Inleverdatum 

Inhoudsopgave
· Automatische inhoudsopgave
Inleiding
· De opdracht
· Doel van het verslag
· Resultaat 
· Opbouw van het verslag
Hoofdstukken 
· Titel via kop 1
· Subtitels via kop 2
· Alinea’s

Reflectie/ evaluatie
· Product en proces
Nawoord/ slotwoord 
· hoe ging de opdracht
· terugkijken op doel en resultaat zoals beschreven in de inleiding
Bronnenlijst 
· volgens de APA richtlijnen
Bijlagen
· afhankelijk van de opdracht
